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AVVISO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE DOCENTE  INTERNO PER ESPERTI E TUTOR 

PON FSE– “Per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne 

provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale” – Avviso 36723 del 15/03/2023 iniziatica 

CARE - identificativo progetto 10.2.2A-FSEPON-EM-2023-10  L’AVVENTURA DEI LINGUAGGI 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’andamento del 

lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

 VISTO il Decreto 28/8/2018 n. 129 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo – contabile delle Istituzioni Scolastiche”; 

 VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

 VISTO il Regolamento per la disciplina degli incarichi e dei contratti di prestazione d’opera con 

esperti interni ed esterni dell’I.C. MICHELI, delibera  del Consiglio di Istituto n. 54 del 10.02.2020; 

 VISTO l’ Avviso protocollo n. AOOGABMI/36723  del  15/03/2023 per la realizzazione di 

percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne provenienti dall’Ucraina nel 

nuovo contesto scolastico e sociale” – iniziatica CARE - identificativo progetto 10.2.2A-FSEPON-EM-

2023-10  L’AVVENTURA DEI LINGUAGGI 

 Visto il progetto presentato da questa Istituzione Scolastica in data 22/03/2023 candidatura n. 

1087851; 

 Vista la nota AOOGABMI – 65546  del 17/04/2023 che autorizza questa Istituzione Scolastica 

all’avvio delle attività e fissa i termini di inizio di ammissibilità della spesa; 

 RICHIAMATA la delibera del Consiglio d’Istituto  n. 57 del 20/12/2022 e successive modificazioni 

e integrazioni con la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022-2025; 

  RICHIAMATA la delibera del Consiglio di istituto  n. 66  del  17/01/2023 di approvazione del 

programma annuale dell’esercizio finanziario 2023;  

 RICHIAMATO il proprio decreto di assunzione a bilancio del 22/03/2023 prot. n. 2373; 

 CONSIDERATO che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario procedere 

all’individuazione del personale docente interno cui affidare l’incarico di esperto e tutor del Progetto 

Pon Fse iniziatica CARE - identificativo progetto 10.2.2A-FSEPON-EM-2023-10  L’AVVENTURA DEI 

LINGUAGGI 

 VISTA la determina a contrarre prot. n. 3933 del 23/05/2023 
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COMUNICA 

Che è aperta la procedura di selezione tra il personale interno per il reclutamento di esperti e tutor da 

impiegare nelle attività formative  del progetto Fondi Strutturali Europei PON FSE “Per la realizzazione di 

percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne provenienti dall’Ucraina nel nuovo 

contesto scolastico e sociale” – Avviso 36723 del 15/03/2023 iniziatica CARE - identificativo progetto 

10.2.2A-FSEPON-EM-2023-10  L’AVVENTURA DEI LINGUAGGI 

 

Gli ambiti di interesse, in seguito specificati sono: 

 

Modulo 1 Laboratorio competenze chiave   

 

Durata di ciascun modulo  30 ore  

Destinatari  30 studenti  

Figure professionali 2  esperti +1 tutor d’aula 

Tematiche ( indicative) La proposta didattica intende ampliare e sostenere 

l’offerta formativa per l’anno scolastico in 

corso attraverso azioni specifiche che coinvolgono 

alunne e alunni, studentesse e studenti 

provenienti dall’Ucraina, ai fini del rafforzamento 

del diritto allo studio e dell’inclusione 

educativa. 

La progettazione e la realizzazione dei percorsi 

didattici e formativi sono ispirate all’utilizzo di 

metodologie didattiche attive, che valorizzano 

l’apprendimento attivo e cooperativo, con 

particolare attenzione al potenziamento della lingua 

italiana L2, all’inclusione e alle relazioni 

interpersonali. Le azioni promuovono il 

protagonismo delle alunne e degli alunni, delle 

studentesse e degli studenti in situazioni 

esperienziali. 

I moduli didattici sono svolti in setting di aula 

flessibili e modulari oppure in contesti di tipo 

esperienziale o immersivo, anche all’aperto anche 

in sinergia con le realtà istituzionali, culturali, 

sociali, economiche del territorio. 

I percorsi di formazione sono volti a: 

- Promuovere la dimensione relazionale nei 

processi di insegnamento e apprendimento e il 

benessere dello studente; 

- Favorire e migliorare l’inclusione delle alunne e 

degli alunni, delle studentesse e degli studenti 
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provenienti dall’Ucraina e delle loro famiglie; 

- Rafforzare le competenze in lingua italiana 

attraverso l’utilizzo di tecniche e strumenti anche 

non formali e di metodi didattici attivi e 

cooperativi. 

Periodo di svolgimento  Giugno 2023  

 

FINALITA DELLA SELEZIONE 

 

Il presente avviso di selezione ha lo scopo di creare una graduatoria per la selezione di esperti e tutor d’ aula 

afferenti al modulo previsto dal progetto autorizzato. 

 

SEDI E PERIODO DI SVOLGIMENTO DEI LABORATORI FORMATIVI 

 

Si precisa che i laboratori si svolgeranno nella Sede del plesso Micheli in Via Micheli 16/A e/o del plesso S. 

Leonardo  – Via Milano, 14/B nel mese di giugno dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 16.00  

 

COMPITI : 

 

ESPERTO  

1. elaborare un programma analitico delle attività da sviluppare che si configurano come lavori 

individuali o di gruppo nei quali favorire l’interazione fra corsisti e lo scambio di esperienze 

privilegiando le tematiche indicate nei rispettivi moduli;  

2. individuare le metodologie didattiche;  

3. predisporre i materiali;  

4. sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze  

5. impostare il lavoro prevedendo costanti feed-back relativi alla comprensione/apprendimento  

6. prevedere calendario dettagliato degli interventi con contenuti espliciti;  

7. predisporre materiali e attività di natura pratico-operativa  

8. compilare la piattaforma dei progetti PON per la parte di competenza dell’esperto  

 

TUTOR  

1. raccoglie le iscrizioni dei corsisti e verifica il nr degli iscritti predisponendo il registro delle presenze  

2. predispone  il calendario  con contenuti espliciti e il materiale per il corso 

3. raccogliere la presenza all’incontro di ciascun corsista ai fini dell’attestazione finale e carica sulla 

piattaforma dedicata presenze/assenze dei corsisti segnalando eventuali partecipazione degli iscritti 

al di sotto del numero minimo consentito 

4. raccoglie le esigenze dei partecipanti in merito a proposte di argomenti da approfondire, 

cambiamenti di orario e date, ecc 

5. partecipare a tutti gli incontri di formazione  previsti 

6. collaborare con il  docente  alla somministrazione dei questionari di verifica 

7. sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze; 

8. collaborare alla predisposizione della rendicontazione ; 

9. svolgere un ruolo di “cerniere” con tutte le figure coinvolte; 
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10. predisporre e assistere alla consegna degli attestati di partecipazione al corso; 

11. compilare la piattaforma dei progetti PON per la parte di competenza del tutor  

 

REQUISITI DI AMMISSIBILITA DELLE CANDIDATURE: 

Sono ammessi a partecipare alla selezione: 

 

ESPERTI 

 Il personale  docente a tempo indeterminato o determinato  in possesso di titolo di studio idoneo  o in 

possesso di particolari e documentate competenze professionali nel settore di pertinenza. 

Per i docenti ai corsi di lingua straniera, priorità assoluta va data ai docenti “madre lingua” vale a dire 

cittadini stranieri o italiani che per derivazione familiare  o vissuto linguistico abbiano le competenze 

linguistiche ricettive e produttive tali da garantire la piena padronanza della lingua straniera del percorso 

formativo. Nel caso in cui non ci fossero domande di docenti “madre lingua” gli esperti devono essere 

obbligatoriamente in possesso di laurea specifica in lingua e letteratura straniera conseguita in Italia.  

La scelta terrà in considerazione solo la lingua oggetto della tesi di laurea  

 

TUTOR D’ AULA 

Il personale docente a tempo indeterminato o determinato  in possesso di titolo di studio idoneo  o in 

possesso di particolari e documentate competenze professionali nel settore di pertinenza. 

 

RETRIBUZIONE 

Il personale selezionato sarà retribuito secondo le tariffe previste dal programma nazionale Fondi Strutturali 

Europei - “Per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne 

provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale” – Avviso 36723 del 15/03/2023 iniziatica 

CARE - identificativo progetto 10.2.2A-FSEPON-EM-2023-10  L’AVVENTURA DEI LINGUAGGI 

 

 e specificatamente : 

 

ESPERTO         70,00 €/h al lordo di ogni onere (omnicomprensivo) 

 TUTOR  30,00 €/h al lordo di ogni onere  (omnicomprensivo) 

 

 

CRITERI DI SELEZIONE 

Per la selezione degli aspiranti, la commissione, esaminati i requisiti di accesso, procederà alla valutazione 

dei titoli culturali e professionali e delle esperienze lavorative e attribuirà i punteggi secondo i criteri 

riportati: 

 

ESPERTO 

 

A- Titoli culturali e professionali (max 45 punti) 

 

Verranno valutati i seguenti titoli culturali e professionali: 

 Diploma di laurea vecchio ordinamento o specialistica II livello  
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 Per ogni voto superiore a 100/110 solo per diploma di laurea vecchio ordinamento o specialistica di 

II livello  

 Altra laurea oltre il titolo richiesto  

 Master universitario (durata minima 1500 ore)  

 Dottorato di ricerca  

 Corso di perfezionamento universitario della durata almeno di un anno  

 Abilitazione specifica all’insegnamento  

 Partecipazione a corsi di formazione o aggiornamento nelle discipline attinenti l’attività richiesta 

 Certificazione competenze informatiche  

 Certificazione competenze linguistiche  

 

B – Esperienze lavorative (max 40 punti ) 

 

Verranno valutate le seguenti esperienze lavorative:  

 Docenza nel settore di pertinenza  

 Attività di docenza in corsi di formazione attinenti l’attività richiesta  

 Attività svolta nell’Amministrazione Scolastica in qualità di docente su tematiche attinenti l’attività 

richiesta  

 Esperienza lavorativa e/o professionale: collaborazioni con altri enti/ associazioni che operano nel 

settore di pertinenza.  

 

C - Traccia Programmatica (max 15punti ) 

 

Ciascun candidato dovrà presentare una traccia programmatica relativa ai corsi di interesse. La traccia verrà 

valutata dalla commissione. (Max 1500 caratteri) 

 

TUTOR D’ AULA 

A- Titoli culturali e professionali 

 

 Diploma di laurea (Laurea magistrale o specialistca) 

 Diploma di scuola secondaria II grado  

 

      B – Esperienze lavorative 

 

 Esperienze documentate di tutoring/e-tutoring 

 Certificazione competenze informatiche  

 Certificazione competenze linguistiche  

 Anzianità di servizio svolto nel profilo/ruolo di appartenenza 

 Partecipazione, come corsista o come formatore, nel settore di pertinenza.. 

 

A parità di punteggio sarà data la preferenza ai candidati nell'ordine che segue: 
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1. Abbiano la maggiore valutazione nei titoli professionali. 

2. Abbiano la maggiore valutazione nei titoli culturali 

3. Esperienze pregresse presso IC Micheli concluse con esito favorevole; 

 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI   

ESPERTO  

Titoli culturali Punti fino a 

Diploma di laurea 

vecchio ordinamento o 

specialistica II livello 

 

 

10/100 (1 punto per 

ciascun voto oltre il 

100)  

Altra laurea Punti 5/100 

Master 

universitario/corso di 

perfezionamento 

universitario  / dottorato 

di ricerca  

Punti 1 per ogni 

esperienza 

 

Max. 5/100 

Abilitazione specifica 

all’ insegnamento  

Punti 10/100 

Partecipazione a corsi di 

formazione  o 

aggiornamento nelle 

discipline attinenti 

l’attività richiesta 

Punti 1 per ogni 

esperienza 

 

Max. 5/100 

Certificazioni 

competenze 

informatiche 

 

5/100 

Certificazioni 

competenze linguistiche  

 

5/100 

TOTALE PUNTI 45/100 

 

Titoli professionali Punti fino a 

Anni di docenza nel sistema di 

istruzione 

Punti 1 per ogni 

anno 

 

Max. 10/100 
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Attività di docenza in corsi di 

formazione  attinenti l’ attività 

richiesta 

Punti 1 per ogni 

corso  

 

Max. 10/100 

 

Attività svolta 

nell’Amministrazione 

Scolastica in qualità di 

docente su tematiche attinenti 

l’attività richiesta  

 

Punti 1 per ogni 

corso  

Max. 5/100 

Esperienza lavorativa e/o 

professionale: collaborazioni 

con altri enti/ associazioni che 

operano nel settore di 

pertinenza 

Punti 1 per ogni 

esperienza  

Max. 5/100 

TOTALE PUNTI 40/100 

  

Traccia programmatica max punti 15 

TUTOR  

Titoli culturali e 

professionali 

Punti fino a 

Diploma di laurea  

10/100 

Diploma di scuola II 10/100 

Esperienze pregressa in 

progetti analoghi in 

qualità di tutor/e-

tutoring 

Punti 5 per ogni 

esperienza 

 

Max. 30/100 

Certificazione 

competenze 

informatiche 

 

10/100 

Certificazione 

competenze linguistiche 

5/100 

Anzianità di servizio 

svolta nel ruolo di 

appartenenza  

Punti 5 per ogni 

esperienza 

 

Max. 30/100 

Partecipazione , come 

corsista o come 

formatore  a corsi di 

formazione nel settore 

Punti 1 per ogni 

esperienza  

 

5/100 
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di  pertinenza  

TOTALE PUNTI 100/100 

 

CASI DI ESCLUSIONE 

Costituiscono casi di esclusione dalla partecipazione: 

a) il mancato recapito della candidatura secondo le modalità indicate dal presente avviso; 

b) l’invio della candidatura oltre il termine fissato dal presente avviso; 

c) Avere riportato condanne penali e essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 

giudiziale 

d) Essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali. 

 

CANDIDATURA 

 

Gli interessati dovranno fare pervenire al Dirigente scolastico dell’Istituto Comprensivo “G. Micheli” entro 

e non oltre le ore 10.00 del 29/05/2023 istanze di partecipazione con consegna a mano alla segreteria 

dell’I.C. Micheli con sede in Parma, via Micheli 16a.  

La busta chiusa dovrà riportare esternamente nome, cognome e l’indicazione:  

“Candidatura attività di gestione PON FSE– “Per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire 

l’inclusione degli alunni e alunne provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale” – 

Avviso 36723 del 15/03/2023 iniziatica CARE - identificativo progetto 10.2.2A-FSEPON-EM-2023-10  

L’AVVENTURA DEI LINGUAGGI 

La busta dovrà contenere: 

- Istanza/e come da  modello allegato 1  

- Valutazione titoli allegato 2 

- Curriculum vitae  

N.B.: non saranno prese in considerazione le istanze prive di curriculum vitae dell’aspirante. 

 

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

 

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, composta da un numero dispari di 

membri, nominata dal Dirigente Scolastico.  

A parità di punteggio sarà applicato l’art.6 comma 4 del Regolamento per la disciplina degli incarichi e dei 

contratti di prestazione d’opera con esperti interni ed esterni approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera 

n°54 del 10/02/2020.  

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura solo se pienamente rispondente ai 

requisiti richiesti dall’ avviso di selezione.  In caso di necessità dovuto all’aumento delle ore e delle 

settimane di attività didattica previste, l’amministrazione si riserva di aumentare il numero di personale 

richiesto per l’attuazione del progetto educativo attingendo alla graduatoria in ordine di punteggio.  
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Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’albo web del sito della scuola e comunicati agli interessati. 

Entro -5-  cinque giorni dalla data di pubblicazione provvisoria delle graduatorie di assegnazione degli 

incarichi all’albo della scuola è ammesso reclamo scritto.  

Trascorso tale termine l’atto diventerà definitivo e potrà essere impugnato soltanto con ricorso al TAR o in 

alternativa al Capo dello Stato, rispettivamente nei termini di 60 o 120 gg. L’ attribuzione avverrà tramite 

lettera di incarico secondo i Regolamenti (UE) n.1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali 

e di investimento europei, art. 67 punto 1 comma b) e art. 41.1. e il Regolamento (UE) “Opzioni semplificate 

in materia di costi” L’ inserimento in graduatoria non costituisce obbligo di incarico da parte dell’ 

amministrazione. 

Per quanto non espressamente indicato nel presente bando valgono le disposizioni Ministeriali dettate nei 

documenti ufficiali reperibili: http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni, il 

responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa 

CHIARA PALU’. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione di dati personali delle 

persone fisiche (di seguito “Regolamento”), si informa che i dati personali vengono acquisiti nell’ambito del 

procedimento relativo ai rapporti contrattuali intercorsi e futuri, e sono raccolti e trattati, anche con l’ausilio 

di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla procedura e gestione del contratto, ovvero 

per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.  

La conseguenza di un eventuale rifiuto al trattamento dei dati comporta l’esclusione della partecipazione e 

dell’aggiudicazione. 

I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: il personale dell’istituto 

incaricato nel procedimento, i concorrenti che partecipano alla gara, le competenti prefetture ai fini della 

vigente normativa “Antimafia”, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 

241. 

PUBBLICITA’ 

Il presente avviso è pubblicato all’albo sul sito della scuola in data 23/05/2023 e diffuso: 

- sul sito web della scuola www.icmicheli.edu.it , sezione “Albo pretorio” e “PON”  

 

ALLEGATI 

Il presente avviso è completo dei seguenti allegati: 

Allegato 1 – modello istanza  

Allegato 2 – tabella valutazione dei titoli 

                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                  Chiara Palù 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d  Codice dell’Amministrazione Digitale e  normativa connessa                                  
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